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1. UVOD 
S 1.7.2025 v veljavo vstopa dopolnitev 85. člena Zakona o davku na dodano vrednost.  Dopolnitev zahteva 

za vse DDV zavezance obvezno predložitev evidence obračunanega DDV in evidence odbitka DDV. Z novim 

88.d členom pa se podrobneje ureja tudi možnost uporabe predizpolnjenega obračuna DDV. 

Namen dopolnitve programskega modula DDV-O, Prejeti računi in Računi je zagotoviti nemoteno pripravo 

in oddajo potrebne dokumentacije za izpolnjevanje zahtev, ki jih predlaga dopolnitev 85.člena ZDDV. 

Stranke uporabljalo našo programsko opremo v različnih obsegih in jo v določenih primerih dopolnjujejo 

s programsko opremo drugih dobaviteljev. Zato smo podprli različne scenarije, ki se pojavijo pri strankah:  

• Scenarij 1: Uporaba Bassove programske opreme za celotni proces prejetih, izdanih računov, 

financ in poročanja DDV-O. Za prejete račune se uporabljajo Prejeti računi v sklopu BassDMS. 

• Scenarij 2: Uporaba Bassove programske opreme za celotni proces prejetih, izdanih računov, 

financ in poročanja DDV-O. Za prejete račune se uporablja program FK2. 

• Scenarij 3: Stranka uporablja samo Bass izdane račune.  

2. Scenarij 1 
- Uporaba Bassove programske opreme za celotni proces prejetih, izdanih računov, financ 

in poročanja DDV-O. Za prejete račune se uporabljajo Prejeti računi v sklopu BassDMS. 

 

2.1 PRIPRAVA PODATKOV ZA KNJIGO IZDANIH RAČUNOV  

V programu RAČUNI na zavihku »Izpisi in pregledi« izberete pripravo poročila »DDV knjiga«. Določite 

obdobje poročanja in pripravite podatke. Knjigo DDV si lahko nato izpišete in preverite pravilnost 

podatkov.  

Podatke nato prenesete v modul DDV-O s klikom na gumb »Izvoz v DDV-O«. POMEMBNO je da postopek 

ponovite za vsako področje, da zajamete vse podatke, ki jih je potrebno poročati. 
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Po zaključku prenosa program opozori in javi, da je izvoz zaključen ter so podatki pripravljeni za uvoz v 

modul DDV-O. Podatke lahko prenašate večkrat dokler podatki niso zaključeni in preneseni na e-davke.  

 

2.2 PRIPRAVA PODATKOV ZA KNJIGO PREJETIH RAČUNOV 

 

V modulu PREJETI RAČUNI pripravite knjigo DDV  za željeno davčno obdobje. Za izpisom knjige DDV 

preverite pravilnost poročila. S klikom na  »IZVOZ KNJIGE DDV« lahko nato prenesete podatke v DDV-O 

modul ali pa ustvarite TXT datoteko. 
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Če izberete izvoz v DDV-O bo program podatke o računih, ki so v tabeli izvozil v modul DDV-O. Ob zaključku 

prenosa vas program obvesti, da je prenos uspešno zaključen.  

 

V primeru da izberete prenos podatkov v TXT datoteko, se ustvari datoteka, ki je v standardni obliki po 

FURS-ovih določilih in se prenese v mapo prenosi/downloads.  
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2.3 UVOZ PODATKOV V MODUL DDV-O 

V modulu DDV-O vse pripravljene podatke iz RAČUNOV in PREJETIH RAČUNOV uvozite v program DDV-O, 

da lahko kasneje izpišete datoteko za oddajo na portal E-Davke.  

V meniju »SEZNAM OBRAZCEV« izberete mesec poročanja in s klikom na »pripravi« uvozimo hkrati vse 

podatke iz RAČUNOV, PREJETIH RAČUNOV in tudi iz SALDAKONTOV. V primeru, da ste podatke že uvozili 

se pojavi gumb »ponovno pripravi« - podatke lahko prenašate neomejeno dokler se obračun DDV-ja ne 

zaključi.  

 

Če so vsi podatki ustrezni, se nam odpre okno »DDV-O obrazec«, kjer so že izpolnjena vsa potrebna polja. 
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Po uvozu podatkov lahko na določenem mesecu preverite podrobnosti knjige računov. Prikažejo se 

vam kumulative v posameznem polju poročila. Pred oddajo na portal E-davki lahko preverite pravilnost 

podatkov.  

 

Pri pregledu podatkov knjige računov lahko s klikom na oko vidite vse račune, ki so zapisani znotraj 

posameznega polja 
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2.4 ODDAJA KNJIGE RAČUNOV NA PORTAL E-DAVKI 

V zavihku »POROČANJE KNJIGE RAČUNOV« pripravite poročilo za željeno davčno obdobje. S klikom na 

»PRIPRAVI ZA ODDAJO« se pripravi poročilo v spodnji tabeli. V primeru popravkov lahko ponovno 

pripravite poročilo dokler ni bilo poročilo DDV zaključeno.  

 

S klikom na oko lahko pripravljeno poročilo oddate na portal e-davke. Obstajajo tri možnosti oddaje 

oziroma izvoza.  
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ODDAJA – program vam samodejno prenese poročilo na portal E-DAVKI. Predhodno je potrebno imeti 

nameščen uporabniški certifikat (SIGENCA) in zagnan program BASSorodje na delovni postaji. Program 

vam javi okno kamor vpišete geslo certifikata.  

PRENESI ZIP – Program izvozi ZIP datoteko s knjigo računov. Datoteka se vam shrani v mapo 

prenosi/downloads.  

 

 

Znotraj ZIP datoteke se nahaja knjiga računov v DAT formatu. ZIP datoteko lahko uvozite na portal E-

DAVKI.   

PRENESI CSV – program izvozi knjigo v CSV format. Datoteko lahko odprete v Excel programu. 

V primerih ko ste knjigo računov oddali neposredno na e-davke lahko spremljate status knjige na e-davkih 

s klikom na »PREVERI STATUSE ODDANIH KNJIG RAČUNOV«. Pojavi se okno za vnos gesla od certifikata in 

nato se program poveže na e-davke in preveri v katerem statusu se nahaja poročilo in ali je bilo zaznanih 

kaj napak ali opozoril.  

 

V poročilu (klik na oko) lahko vidite podrobnosti morebitnih napak in opozoril.  
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3. Scenarij 2 
- Uporaba Bassove programske opreme za celotni proces prejetih, izdanih računov, financ 

in poročanja DDV-O. Za prejete račune se še vedno uporablja program FK2. 

- Prenos izdanih računov, financ in poročanja je enak kot v scenariju 1, razlika je pri pripravi 

podatkov za prejete račune iz FK2 

 

3.1 PRIPRAVA PODATKOV ZA KNJIGO PREJETIH RAČUNOV FK2 

 

V programu FK2 na zavihku »Izpisi/Analize« izberete »Izpis DDV evidenc«. Napolni se vam polje za datum 

DDV od-do in s klikom na Prikaži podatke pripravite podatke. Knjigo DDV si lahko nato izpišete in preverite 

pravilnost podatkov.  

Podatke nato prenesete v modul DDV-O s klikom na gumb Izvoz v DDV-O. Program vas obvesti, da je izvoz 

zaključen.  
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4. Scenarij 3 
- Stranka uporablja samo Bass izdane račune. 

4.1 PRIPRAVA PODATKOV ZA KNJIGO IZDANIH  RAČUNOV 

 

V programu RAČUNI na zavihku »Izpisi in pregledi« izberete pripravo poročila »DDV knjiga«. Določite 

obdobje poročanja in pripravite podatke. Knjigo DDV si lahko nato izpišete in preverite pravilnost 

podatkov.  

Datoteka za poročanje se pripravi s klikom na gumb Izvoz v KIR.DAT.  

 

POMEMBNO je da postopek ponovite za vsako področje, da zajamete vse podatke, ki jih je potrebno 

poročati. 

Datoteka se kreira v mapi, kjer je nameščen program Računi – kreira se nova mapa z imenom kir_datoteke. 

 

 

 

 

 

 

 


